
Startklar für die Ausbildung?! 

Du absolvierst gerade deine letzte entscheidende Hürde in deiner Schullaufbahn und bist auf der 
Suche nach einem passenden Ausbildungsplatz? Dann bist du bei uns genau richtig!  

GDI Software zählt zu den wenigen Komplett-Anbietern im Bereich ERP-Software und zu den 
Marktführern für Rechnungswesen- und Personalwirtschafts-Software im Mittelstand. Seit 1979 
bietet GDI Software-Komponenten aus einem Guss für effiziente Unternehmensprozesse. 

 

 
 
 
 

         www.gdi.de       

 

Ausbildung Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

Deine Perspektiven: 
► Kombination aus systematischer Einarbeitung und aktivem learning-by-doing 
► Sehr gute Übernahmechancen und vielfältige Möglichkeiten zur Weiterbildung 
► Ein dynamisches Umfeld ohne überflüssige Bürokratie und Hierarchie  
► Kostenlose Getränke und frisches Obst  
► Regelmäßige Team-/Betriebsfeiern, gute Work-Life-Balance und Gleitzeitsystem 

 

Deine Herausforderungen: 
► Betreuung unserer Kunden und Geschäftspartner am Telefon und per E-Mail 
► Auftragsbearbeitung, Rechnungs- und Bestellwesen, Allgemeine Büro- und 

Verwaltungstätigkeiten 
► Tatkräftige Unterstützung und vertiefende Einblicke u.a. in die Abteilungen Vertrieb 

& Kundenservice 
 

Dein Profil: 
► Du hast mindestens einen guten erweiterten Realschulabschluss 
► Sicheres Auftreten und gute Kommunikationsfähigkeiten 
► Spaß am Umgang mit anderen Menschen und Teamfähigkeit 
► Schnelle Auffassungsgabe, Zuverlässigkeit, Eigeninitiative und Selbstverantwortung 

 
Du hast Lust auf neue Herausforderungen? Dann freuen wir uns auf eine aussagekräftige 
Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) an ausbildung@gdi.de.  
Für Rückfragen stehen wir Dir gerne zur Verfügung. 
 

Kontakt: Clemens Litty, Tel.: 06341-95500, eMail: ausbildung@gdi.de 
 

  

https://www.facebook.com/GDIonline/
https://www.linkedin.com/company/gdi-software/
https://www.xing.com/companies/gdisoftware-gesellschaftf%C3%BCrdatentechnikundinformationssystemembh

